






Załącznik nr 1 do zarządzenia wewnętrznego nr  2 /2022








   Prezesa Zarządu Zakładu Budynków Miejskich                  





w Cieszynie Sp. zo.o.  z  dnia  05.01.2022 r.
 REGULAMIN 
WYSTAWIANIA I PRZESYŁANIA FAKTUR 

W FORMIE ELEKTRONICZNEJ 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 
1. Podstawą prawną wystawiania i przesyłania faktur w formie elektronicznej jest Ustawa z dnia 11  marca 2004 roku o podatku od towarów i usług.

2.  Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną  tworzy się niniejszy regulamin wystawiania i przesyłania faktur drogą elektroniczną zwaną dalej regulaminem. 

3. Regulamin określa zasady wykonywania czynności wystawiania i przesyłania faktur w formie elektronicznej oraz zasady korzystania z takich faktur w Zakładzie Budynków Miejskich                           w Cieszynie Sp. z.o.o. 

4.  Każdy odbiorca korzystający z możliwości otrzymywania e-faktur zobowiązany jest do zapoznania          się z niniejszym regulaminem przed wypełnieniem oświadczenia o akceptacji wystawiania                                 i przesyłania faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur.

5.   Z tytułu świadczenia usługi Spółka nie pobiera od Odbiorców dodatkowych opłat.

6. Integralną częścią Regulaminu jest jego załącznik stanowiący oświadczenie o akceptacji faktur      przesyłanych drogą elektroniczną.

7. Przyjęcie przez ZBM w Cieszynie Sp. z o. o. niniejszego Regulaminu nie wyłącza możliwości       wystawiania i przesyłania przez  Spółkę dokumentów w formie tradycyjnej-papierowej.
 Rozdział II 
Zasady wystawiania, przesyłania i korzystania przez Odbiorcę z e-faktur 
1. Przesłanie e-faktury następować będzie po otrzymaniu oświadczenia Odbiorcy o akceptacji – wzór         oświadczenia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.  Wypełnione i podpisane oświadczenie Odbiorca przekazuje do Zakładu Budynków Miejskich w Cieszynie Sp. z.o.o  osobiście lub listownie na adres Spółki lub poprzez skrzynkę mailową na adres sekretariat@zbm.cieszyn.pl
2. E-faktura będzie dostarczana do Odbiorcy za pośrednictwem poczty elektronicznej pod warunkiem, że Spółka dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy. W przeciwnym wypadku oraz w razie zaistnienia innych, istotnych przeszkód, Spółka może dostarczyć Odbiorcy fakturę                  w formie papierowej.

3. Warunkiem skorzystania przez Odbiorcę z możliwości otrzymywania faktur elektronicznych jest: 


• posiadaniem adresu e-mail, 


• złożenie stosownego oświadczenia akceptującego faktury wystawiane i przesyłane drogą 
  
   elektroniczną
4. W przypadku jakiejkolwiek zmiany danych Odbiorca powinien zgłosić w formie pisemnej nowe dane. Jeżeli nowe dane nie zostaną zgłoszone, faktury elektroniczne będą wystawiane i wysyłane według danych ostatnio wskazanych przez Odbiorcę.

5.  Podając w oświadczeniu adres poczty e-mail Odbiorca oświadcza, że jest posiadaczem tego adresu. Spółka nie ponosi odpowiedzialności za udostępnianie osobom trzecim poczty elektronicznej ani za działania operatorów internetowych.

6.  Faktury elektroniczne będą wysyłane na podany adres odbiorcy ze skrzynki dagmara.lipsa@zbm.cieszyn.pl. lub monika.bajda@zbm.cieszyn.pl, co jest gwarancją autentyczności pochodzenia otrzymanej faktury.
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